CAMARA MUNICIPAL

ARACOIABA DA SERRA

Termo de Referéncia

1.0 DO OBIJETO:

1.1 O objeto deste Termo de Referéncia é a Contratagdo de Assessoria Juridica para
auxiliar na prestagdo dos servicos de analises, pareceres juridicos e suporte a
Presidéncia, as Comissdes Permanentes, a Secretaria Geral e a Procuradoria Legislativa
da Camara Municipal de Aragoiaba da Serra.

2.0 JUSTIFICATIVA

A contratagdo de assessoria juridica para auxiliar na prestacio de servicos de
elabora¢do de documentos, andlises, pareceres juridicos e suporte a Presidéncia, as
Comissdes Permanentes, a Procuradoria Legislativa e a Secretaria Geral da Camara
Municipal de Aragoiaba da Serra é necessdria para assegurar o cumprimento adequado
das atribuigdes legislativas e garantir a legalidade e eficicia das atividades do 6rg3o.

A assessoria juridica contratada realizard andlises minuciosas de propostas e
documentagbes apresentadas a ela. Isso inclui verificar a constitucionalidade,
legalidade e conformidade com as normas vigentes, garantindo que nenhum projeto
de lei ou documento legislativo apresente irregularidades juridicas.

E crucial que a Camara Municipal conte com esse refor¢o especializado para embasar
suas decisbes. A assessoria juridica fornecerd pareceres detalhados e bem
fundamentados sobre projetos de lei, requerimentos e demais documentos
legislativos, solicitados pela Presidéncia, pelas Comissdes Permanentes, pela
Procuradoria Legislativa ou pela Secretaria Geral, contribuindo para uma analise
técnica e precisa.

A equipe juridica é de responsabilidade da procuradoria legislativa do érgdo, a qual,
em Ultima analise, poderd solicitar novos posicionamentos ou ratificar a
documentagdo apresentada pela assessoria contratada. Isso visa garantir que as
iniciativas legislativas sejam aprimoradas para estar em conformidade plena com a
legislagdo, além de otimizar sua eficacia e aplicabilidade.

A assessoria juridica prestara suporte técnico, quando solicitada, as comissdes,
auxiliando na elaboragdo de relatdrios, pareceres e demais documentos necessarios
para o processo legislativo. Isso inclui orientagdo sobre procedimentos legislativos e
garantia de que todas as etapas sejam cumpridas de acordo com a legislag3o vigente.

A presenca de uma assessoria juridica especializada proporciona seguranca juridica a
Camara Municipal, minimizando o risco de questionamentos legais ou judiciais sobre
suas decisBes e atos legislativos e contribuindo para desafogar o aumento do volume
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de trabalho. Isso é essencial para a governanga transparente e eficiente, promovendo
a confianga dos cidad3os na atuagdo do legislativo municipal.

Portanto, a contratacdo de uma assessoria juridica para a Camara Municipal de
Aragoiaba da Serra ndo apenas é justificadvel, mas é essencial para o funcionamento
adequado do 6rgdo legislativo, garantindo que todas as atividades sejam realizadas
dentro dos padrées legais e

constitucionais exigidos.

3.0 DA PARTICIPACAO:

3.1 Poderdo participar da contratagdio Empresa especializada ou sociedade de
advogados para a prestagdo de servigos de Consultoria e Assessoria Juridica, nas areas
afetas de atuagdao da Camara Municipal, com foco na gestdo e maximizacdao dos
servigos, para reducao do volume de servicos e regular processamento interno.
Deverdo os profissionais que atuardo estar devidamente inscrito nos quadros da
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e constituidos na forma do Estatuto profissional
da carreira (Lei 8.906, de 4 de julho de 1994).

4.0 DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.1 A prestagdo dos servicos profissionais de assessoria juridica consistira no
desenvolvimento das seguintes atividades:

a) Realizar analises detalhadas das matérias legislativas e administrativas do Poder
Legislativo do municipio de Aragoiaba da Serra, verificando sua constitucionalidade e
legalidade;

b) Emitir pareceres juridicos fundamentados sobre documentagdo apresentada para
sua analise e parecer;

c) Elaborar documentos, tais como, projetos, oficios, requerimentos, portarias,
decretos, memorandos ou quaisquer outros que sejam solicitados pela Presidéncia,
Comissdes, Procuradoria Legislativa ou pelo Secretario Geral do 6rgao;

d) Atender com respeito e atengdo a todas as solicitagdes apresentadas pela
Presidéncia, pela Mesa Diretora, pelas Comissdes, pela Procuradoria Legislativa ou
pelo Secretario Geral da Camara Municipal.

e) Realizar estudos e pesquisas juridicas, acompanhar procedimentos, emitir pareceres
e prezar pela busca da legalidade e constitucionalidade das solicitacdes encaminhadas
a sua analise.

f) Elaborar estudos e projetos para a atualizagdo da Lei Organica Municipal e do
Regimento Interno, dentre outros.

5.0 DO LOCAL E DAS CONDIGOES DA REALIZACAO DOS SERVICOS:
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5.1 Os servicos deverdo ser prestados preferencialmente de forma hibrida, remota
(home-office) e presencial.

5.2 A prestagdo do servico de forma presencial serd na Sede da Camara Municipal de
Vereadores de Aragoiaba da Serra, localizada na Rua Professor Toledo, 668 — Centro —
Aragoiaba da Serra — Estado de S&do Paulo - CEP: 18190-000.

5.3 Devera ser realizada a prestagdo do servigo de forma presencial em um dia da
semana, no horario das 8h as 12 ou das 13h as 17h, em dia horario a ser designado
pelo Presidente do 6rgdo.

5.4 Havendo dbice justificdivel que impega a presenga no dia designado para a
prestacdo do servigo conforme o item 5.3, o prestador do servico deverd cientificar o
Presidente com no minimo 24 horas de antecedéncia, a fim de que a autoridade possa
redesignar a data, conforme necessidade do érgdo.

5.5 Devera ainda a contratada prestar atendimento via mensagem ou ligagdo
telefonica disponibilizados por 10 (dez) horas diérias, das 08h00 as 18h00, e via correio
eletronico de segunda a sexta-feira.

de 2026
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